
2023년 4기 강의 계획서
(운영기간: 2023. 10. 2. ~ 2023. 12. 23.) / 주2회(총24회 이내)

교 육  과 정 명 ITQ 컴퓨터 자격대비(야)

담   당    강   사
성          명  배 은 선

E - m a i l  esunny99@daum.net   

강 의 개 요 및 
수 업 목 표

정보기술 활용능력을 필기시험 없이 객관적으로 평가하는 국가 공인 자 격시

험으로 컴퓨터의 기본적인 사용방법과 파워포인트, 한글, 엑셀 프로그 램을 

ITQ와 관련된 부분을 배워 ITQ 자격증을 취득할 수 있습니다.

교 재 및
강 의 자 료

 ITQ 한글 / ITQ 파워포인트 / ITQ 엑셀 
 (2023 이기적ITQ 환상의 콤비 OA Master 2020+2016 /영진닷컴) 

교 육 기 자 재  PC, Beam Projector

적 정 재 료 비
( 분 기 당  교 육 비 )  총  26,000원 / 재료비   0원, 교재비 26,000원            

회차 날짜(시간) 세부 강의내용 준비물 비 고

1 10/2(월) 19:00~21:00 ITQ 자격증 설명, 한글 스타일 적용하기 교재

2 10/4(수) 19:00~21:00 표, 차트 작성하기 교재

3 10/11(수) 19:00~21:00 수식 작성하기 교재

4 10/16(월) 19:00~21:00 그리기 도구  작성하기 교재

5 10/18(수) 19:00~21:00 책갈피, 덧말, 한자 변환, 각주, 그림 넣기 교재

6 10/23(월) 19:00~21:00 문서작성 능력평가 작성하기 교재

7 10/25(수) 19:00~21:00 ITQ 한글 기출문제 작성하기 교재

8 10/30(월) 19:00~21:00 파워포인트 – 목차 슬라이드 작성하기 교재

9 11/1(수) 19:00~21:00 도형 슬라이드 작성하기 교재

10 11/6(월) 19:00~21:00 표지, 슬라이드 마스터 작성하기 교재

11 11/8(수) 19:00~21:00 텍스트 슬라이드 작성하기 교재

12 11/13(월) 19:00~21:00 표 슬라이드 작성하기 교재

13 11/15(수) 19:00~21:00 차트 슬라이드 작성하기 교재

14 11/20(월) 19:00~21:00 ITQ 파워 기출문제 작성하기 교재

15 11/22(수) 19:00~21:00 시험시 유의사항 및 답안전송 방법 알아보기 교재

16 11/27(월) 19:00~21:00 엑셀 - 데이터 입력, 서식 설정하기 교재, USB

17 11/29(수) 19:00~21:00 차트 작성하고 목표값 찾기 교재, USB

18 12/4(월) 19:00~21:00 고급필터, 정렬 및 부분합 작성하기 교재, USB

19 12/6(수) 19:00~21:00 피벗 테이블 작성하기 교재, USB

20 12/11(월) 19:00~21:00 텍스트 찾기 함수 알아보기 교재, USB

21 12/13(수) 19:00~21:00 날짜 및 데이터베이스 함수 알아보기 교재, USB

22 12/18(월) 19:00~21:00 순위 및 조건 함수 알아보기 교재, USB

23 12/20(수) 19:00~21:00 ITQ 엑셀 기출문제 작성하기 교재, USB

필요
사항

 ※ 강의와 관련된 사항 기재요망

 * 학습자 관리방법 / 과제 / 평가방법 / 기타 : 
유형별 문제 설명 및 풀이 후 유사한 과제를 부여하고 확인하기

※ 위 내용 변경 시, 학습자와 협의 후 반드시 7일전 센터에 승인 받아야 함(현작견학, 휴ㆍ보강)

 2023년  8월   21일  강사: 배은선   (서명 또는 인)

유성구평생학습센터(구암)


